Zalgcznik nr 1 do Procedury.

KARTA ZGLOSZENIA NIEPRAWIDEOWOSCI
W MIEJSKIM OSRODKU POMOCY RODZINIE W KIELCACH

Imie I MAZWISKO: ...
DANE KON A OB, ... e

Whnosze o utajnienie moich danych osobowych: TAK [ ] NE []

Data i miejsce zaistnienia nieprawidlowosci lub data i miejsce pozyskania informacji o nieprawidlowosciach

Opis sytuacji / okolicznosci, ktore doprowadzily lub mogg doprowadzi¢ do nieprawidlowosci

Wskazanie osoby, ktorej dotyczy zgloszenie

Wskazanie $wiadkow nieprawidlowosci

Wskazanie dowodow i informacji, ktore moga okazaé si¢ pomocne przy rozpatrywaniu zgloszenia

Data SPOrZadzenia: ... ..ot e et
Czytelny podpis osoby dokonujacej zgloszenia
POUCZENIE
W przypadku ustalenia w toku postepowania wyjasniajacego, iz w zgtoszeniu nieprawidtowosci swiadomie podano
nieprawdg lub zatajono prawdg, zglaszajacy bedacy pracownikiem, moze zosta¢ pociagnigty do odpowiedzialnosci
porzadkowej okreslonej w przepisach Kodeksu Pracy. Zachowanie takie moze by¢ rowniez zakwalifikowane jako
cigzkie naruszenie podstawowych obowiazkoéw pracowniczych i skutkowac rozwigzaniem umowy o prace bez
wypowiedzenia.



W przypadku zglaszajacego, §wiadczacego na rzecz Podmiotu ustugi lub dostarczajacego towary, na podstawie
umowy cywilnoprawnej, ustalenie dokonania falszywego zgloszenia nieprawidtowosci skutkowa¢ moze
rozwigzaniem tejze umowy i definitywnym zakonczeniem wspolpracy pomigdzy stronami. Niezaleznie od skutkow
wskazanych powyzej, zglaszajacy $wiadomie dokonujacy falszywego zgloszenia nieprawidlowosci moze zostaé
pociagniety do odpowiedzialno$ci odszkodowawczej, w przypadku wystgpienia szkody po stronie Podmiotu
w zwiazku z falszywym zgloszeniem.

Zgodnie z art. 57 ustawy o ochronie sygnalistow kto dokonuje zgloszenia lub ujawnienia publicznego, wiedzqgc, ze do
naruszenia prawa nie doszto, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolnosci albo pozbawienia wolnosci do lat 2.

Klauzula informacyjna dla osob dokonujacych zgloszen o nieprawidlowosciach - sygnalista

Realizujac wymagania art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogo6lne rozporzadzenie

o ochronie danych), zwanego dalej RODO, informujemy, iz:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Kielcach,
ul. Studzienna 2, 25-544 Kiclce. Z Administratorem mozna si¢ kontaktowaé pisemnie, piszgc na adres
Administratora lub za posrednictwem poczty elektronicznej: mopr@mopr.kielce.pl

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac si¢ za pomoca poczty
elektronicznej: iod@mopr.kielce.pl lub piszac na adres Administratora.

3. Panstwa dane przetwarzane beda w celu prowadzenia obstugi dotyczacej zgloszen w przedmiocie naruszen
prawa, w szczegolnosci analizy otrzymanego zgloszenia naruszenia prawa, prowadzenia rejestru tych zgloszen,
a takze sporzadzania raportow podsumowujacych niniejsze dzialania oraz prowadzenia analiz statystycznych.
Powyzsze dzialania majg na celu zapewnienie bezpieczenstwa prawnego i finansowego Administratora, w tym
zapobieganie oszustwom oraz naduzyciom.

4. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne, aby Administrator mogh
procedowaé ztozony formularz zgloszenia. W przypadku podania przez Panstwa danych osobowych ich
przetwarzanie oparte bedzie o zapisy ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie sygnalistéw.

5. Dane osobowe beda udostgpniane wylacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie
przepisobw prawa. Dane osobowe beda udostgpnione podmiotom zapewniajacym, na podstawie umow zawartych
przez administratora, obstuge dziatalnosci administratora (np. dostawcy ustug informatycznych, pocztowych).
Dane osobowe moga by¢ udostgpnione podmiotom zewngtrznym wspierajacym administratora w zakresie
przyjmowania zgloszen wewngtrznych. Dane osobowe be¢da udostepniane odrgbnym administratorom, tj.
wlasciwym organom, w przypadku podejmowania dziatan nastepczych.

6. Dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat od czasu zakonczenia wewngtrznego postepowania
wyjasniajacego oraz przez okres prowadzonego postgpowania przez wlasciwe organy (jezeli takie postepowanie
jest prowadzone), a nastepnie przechowywane przez okres przewidziany przez przepisy prawa, fj.
Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazoéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwow
zaktadowych.

7. Panstwa dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz nie beda podlegaty
profilowaniu. Ponadto dane te nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego (poza Europejski Obszar
Gospodarczy).

8. Posiadajg Panstwo prawo dostgpu do tresci swoich danych, ich poprawiania oraz kopii, z zastrzezeniem, Ze
przepisu art. 15 ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o zroédle pozyskania danych osobowych nie
stosuje si¢, chyba ze sygnalista nie spetnia warunkow wskazanych w art. 6 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
o ochronie sygnalistow albo wyrazit wyrazna zgode na takie przekazanie. Posiadaja takze Panstwo prawo
sprostowania swoich danych osobowych, ich usunigcia w przypadkach przewidzianych przepisami prawa
a takze ograniczenia przetwarzania.

9. W przypadku powzigcia informacji o niewlasciwym przetwarzaniu Panstwa danych osobowych przez
Administratora przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezes Urzgdu
Ochrony Danych Osobowych (00-193 Warszawa, ul. Stawki 2).



Zalgcznik nr 9 do Procedury

ZGODA NA UJAWNIENIE TOZSAMOSCI SYGNALISTY

Adres e-mail lub numer telefonu

[] wyrazam zgode na ujawnienie moich danych osobowych, pozwalajacych na ustalenie moje;
tozsamosci, osobom upowaznionym przez podmiot prawny. Przyjmuje do wiadomosci, ze
wyrazenie zgody jest dobrowolne a zgoda moze by¢ wycofana w dowolnym momencie;
wycofanie zgody nie ma wptywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej
wycofaniem.

Oswiadczenie sygnalisty:

Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze:

wyrazona zgoda nie dotyczy sytuacji, w ktérej ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym
obowiagzkiem wynikajagcym z przepisdbw prawa W zwiazku z postgpowaniami wyjasniajgcymi
prowadzonymi przez organy publiczne lub postgpowaniami przygotowawczymi lub sagdowymi
prowadzonymi przez sady, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujacego osobie,
ktorej dotyczy zgloszenie.

(czytelny podpis)



Zalgcznik nr 10 do Procedury

Klauzula informacyjna w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych sygnalistow oraz 0sob,
ktorych zgloszenie dotyczy

Realizujgc wymagania art. 13 ust. oraz art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, informujemy,

VA

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Kielcach,
ul. Studzienna 2, 25-544 Kielce. Z Administratorem mozna si¢ kontaktowaé pisemnie, piszgc na
adres Administratora lub za posrednictwem poczty elektronicznej: mopr@mopr.kielce.pl

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna skontaktowac si¢ za pomoca
poczty elektronicznej: iod@mopr.kielce.pl lub piszac na adres Administratora.

3. Panstwa dane przetwarzane beda w celu prowadzenia obstugi dotyczacej zgloszen w przedmiocie
naruszen prawa, w szczegélnosci analizy otrzymanego zgloszenia naruszenia prawa, prowadzenia
rejestru tych zgloszen, a takze sporzadzania raportow podsumowujacych niniejsze dziatania oraz
prowadzenia analiz statystycznych. Powyzsze dziatania maja na celu zapewnienie bezpieczenstwa
prawnego i finansowego Administratora, w tym zapobieganie oszustwom oraz naduzyciom.

4. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne, aby Administrator
mogt procedowaé zlozony formularz zgloszenia. W przypadku podania przez Panstwa danych
osobowych ich przetwarzanie oparte bedzie o zapisy ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. 0 ochronie
sygnalistow.

5. Dane osobowe bgda udostgpniane wylacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na
podstawie przepisOw prawa. Dane osobowe beda udostepnione podmiotom zapewniajacym, na
podstawie umoéw zawartych przez administratora, obstuge dziatalnos$ci administratora (np. dostawcy
ustug informatycznych, pocztowych). Dane osobowe moga by¢ udostgpnione podmiotom
zewnetrznym wspierajacym administratora w zakresie przyjmowania zgloszen wewnetrznych. Dane
osobowe beda udostepniane odrebnym administratorom, tj. wlasciwym organom, w przypadku
podejmowania dziatan nastepczych.

2. Dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat od czasu zakonczenia wewnetrznego
postgpowania wyjasniajacego oraz przez okres prowadzonego postepowania przez wlasciwe organy
(jezeli takie postepowanie jest prowadzone), a nastepnie przechowywane przez okres przewidziany
przez przepisy prawa, tj. Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykaz6ow akt oraz instrukcji w sprawie
organizacji i zakresu dziatania archiwow zaktadowych.

3. Panstwa dane osobowe nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz nie
beda podlegaly profilowaniu. Ponadto dane te nie beda przekazywane do panstwa trzeciego (poza
Europejski Obszar Gospodarczy).

4. Posiadajg Panstwo prawo dostgpu do treSci swoich danych, ich poprawiania oraz Kkopii,
z zastrzezeniem, ze przepisu art. 15 ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o zrodle
pozyskania danych osobowych nie stosuje si¢, chyba Ze sygnalista nie spelnia warunkow
wskazanych w art. 6 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow albo wyrazit wyrazna
zgode na takie przekazanie. Posiadajg takze Panstwo prawo sprostowania swoich danych
osobowych, ich usunigcia w przypadkach przewidzianych przepisami prawa a takze ograniczenia
przetwarzania.

5. W przypadku powziecia informacji o niewlasciwym przetwarzaniu Panstwa danych osobowych
przez Administratora przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj.
Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych (00-193 Warszawa, ul. Stawki 2).



