
 
Załącznik nr 1 do Procedury. 

 

 

KARTA ZGŁOSZENIA NIEPRAWIDŁOWOŚCI 

W MIEJSKIM OŚRODKU POMOCY RODZINIE W KIELCACH 

 

Imię i nazwisko: ……………………………………………………………………………………………………… 

Dane kontaktowe: ………………………………………………………………………………….………………… 

Wnoszę o utajnienie moich danych osobowych:    TAK NIE      

 

Data i miejsce zaistnienia nieprawidłowości lub data i miejsce pozyskania informacji o nieprawidłowościach 

 

 

 

 

 

 

 

Opis sytuacji / okoliczności, które doprowadziły lub mogą doprowadzić do nieprawidłowości 

 

 

 

 

Wskazanie osoby, której dotyczy zgłoszenie 

 

Wskazanie świadków nieprawidłowości 

 

Wskazanie dowodów i informacji, które mogą okazać się pomocne przy rozpatrywaniu zgłoszenia 

 

 

 

 

 

Data sporządzenia: …………………….                 …………………………………………………………………. 

                                                      Czytelny podpis osoby dokonującej zgłoszenia 

POUCZENIE 

W przypadku ustalenia w toku postępowania wyjaśniającego, iż w zgłoszeniu nieprawidłowości świadomie podano 

nieprawdę lub zatajono prawdę, zgłaszający będący pracownikiem, może zostać pociągnięty do odpowiedzialności 

porządkowej określonej w przepisach Kodeksu Pracy. Zachowanie takie może być również zakwalifikowane jako 

ciężkie naruszenie podstawowych obowiązków pracowniczych i skutkować rozwiązaniem umowy o pracę bez 

wypowiedzenia. 



 

W przypadku zgłaszającego, świadczącego na rzecz Podmiotu usługi lub dostarczającego towary, na podstawie 

umowy cywilnoprawnej, ustalenie dokonania fałszywego zgłoszenia nieprawidłowości skutkować może 

rozwiązaniem tejże umowy i definitywnym zakończeniem współpracy pomiędzy stronami. Niezależnie od skutków 

wskazanych powyżej, zgłaszający świadomie dokonujący fałszywego zgłoszenia nieprawidłowości może zostać 

pociągnięty do odpowiedzialności odszkodowawczej, w przypadku wystąpienia szkody po stronie Podmiotu  

w związku z fałszywym zgłoszeniem.  

Zgodnie z art. 57 ustawy o ochronie sygnalistów kto dokonuje zgłoszenia lub ujawnienia publicznego, wiedząc, że do 

naruszenia prawa nie doszło, podlega grzywnie, karze ograniczenia wolności albo pozbawienia wolności do lat 2.  

 

 
Klauzula informacyjna dla osób dokonujących zgłoszeń o nieprawidłowościach - sygnalista 

 

Realizując wymagania art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych  

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  

o ochronie danych), zwanego dalej RODO, informujemy, iż:  

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Kielcach,  

ul. Studzienna 2, 25-544 Kielce. Z Administratorem można się kontaktować pisemnie, pisząc na adres 

Administratora lub za pośrednictwem poczty elektronicznej: mopr@mopr.kielce.pl 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można skontaktować się za pomocą poczty 

elektronicznej: iod@mopr.kielce.pl lub pisząc na adres Administratora. 

3. Państwa dane przetwarzane będą w celu prowadzenia obsługi dotyczącej zgłoszeń w przedmiocie naruszeń 

prawa, w szczególności analizy otrzymanego zgłoszenia naruszenia prawa, prowadzenia rejestru tych zgłoszeń, 

a także sporządzania raportów podsumowujących niniejsze działania oraz prowadzenia analiz statystycznych. 

Powyższe działania mają na celu zapewnienie bezpieczeństwa prawnego i finansowego Administratora, w tym 

zapobieganie oszustwom oraz nadużyciom. 

4. Podanie przez Państwa danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne, aby Administrator mógł 

procedować złożony formularz zgłoszenia. W przypadku podania przez Państwa danych osobowych ich 

przetwarzanie oparte będzie o zapisy ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów. 

5. Dane osobowe będą udostępniane wyłącznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na podstawie 

przepisów prawa. Dane osobowe będą udostępnione podmiotom zapewniającym, na podstawie umów zawartych 

przez administratora, obsługę działalności administratora (np. dostawcy usług informatycznych, pocztowych). 

Dane osobowe mogą być udostępnione podmiotom zewnętrznym wspierającym administratora w zakresie 

przyjmowania zgłoszeń wewnętrznych. Dane osobowe będą udostępniane odrębnym administratorom, tj. 

właściwym organom, w przypadku podejmowania działań następczych. 

6. Dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat od czasu zakończenia wewnętrznego postępowania 

wyjaśniającego oraz przez okres prowadzonego postępowania przez właściwe organy (jeżeli takie postępowanie 

jest prowadzone), a następnie przechowywane przez okres przewidziany przez przepisy prawa, tj. 

Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, 

jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji  i zakresu działania archiwów 

zakładowych. 

7. Państwa dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz nie będą podlegały 

profilowaniu. Ponadto dane te nie będą przekazywane do państwa trzeciego (poza Europejski Obszar 

Gospodarczy). 

8. Posiadają Państwo prawo dostępu do treści swoich danych, ich poprawiania oraz kopii, z zastrzeżeniem, że 

przepisu art. 15 ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o źródle pozyskania danych osobowych nie 

stosuje się, chyba że sygnalista nie spełnia warunków wskazanych w art. 6 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.  

o ochronie sygnalistów albo wyraził wyraźną zgodę na takie przekazanie. Posiadają także Państwo prawo 

sprostowania swoich danych osobowych, ich usunięcia w przypadkach przewidzianych przepisami prawa  

a także ograniczenia przetwarzania. 

9. W przypadku powzięcia informacji o niewłaściwym przetwarzaniu Państwa danych osobowych przez 

Administratora przysługuje Państwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezes Urzędu 

Ochrony Danych Osobowych (00-193 Warszawa, ul. Stawki 2). 

 
 

 

 

 



Załącznik nr 9 do Procedury 

 

ZGODA NA UJAWNIENIE TOŻSAMOŚCI SYGNALISTY 

 

................................................................. 

Imię i nazwisko 

................................................................. 

Adres zamieszkania 

................................................................. 

Adres e-mail lub numer telefonu 

 

 wyrażam zgodę na ujawnienie moich danych osobowych, pozwalających na ustalenie mojej 

tożsamości, osobom upoważnionym przez podmiot prawny. Przyjmuję do wiadomości, że 

wyrażenie zgody jest dobrowolne a zgoda może być wycofana w dowolnym momencie; 

wycofanie zgody nie ma wpływu na zgodność z prawem przetwarzania dokonanego przed jej 

wycofaniem. 

Oświadczenie sygnalisty: 

Przyjmuję do wiadomości, że: 

wyrażona zgoda nie dotyczy sytuacji, w której ujawnienie jest koniecznym i proporcjonalnym 

obowiązkiem wynikającym z przepisów prawa w związku z postępowaniami wyjaśniającymi 

prowadzonymi przez organy publiczne lub postępowaniami przygotowawczymi lub sądowymi 

prowadzonymi przez sądy, w tym w celu zagwarantowania prawa do obrony przysługującego osobie, 

której dotyczy zgłoszenie. 

 

................................................ 

(czytelny podpis) 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 10 do Procedury 

 

 

Klauzula informacyjna w związku z przetwarzaniem danych osobowych sygnalistów oraz osób, 

których zgłoszenie dotyczy 

 

Realizując wymagania art. 13 ust. oraz art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku  

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, informujemy, 

iż: 

1. Administratorem Państwa danych osobowych jest Miejski Ośrodek Pomocy Rodzinie w Kielcach,  

ul. Studzienna 2, 25-544 Kielce. Z Administratorem można się kontaktować pisemnie, pisząc na 

adres Administratora lub za pośrednictwem poczty elektronicznej: mopr@mopr.kielce.pl 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym można skontaktować się za pomocą 

poczty elektronicznej: iod@mopr.kielce.pl lub pisząc na adres Administratora. 

3. Państwa dane przetwarzane będą w celu prowadzenia obsługi dotyczącej zgłoszeń w przedmiocie 

naruszeń prawa, w szczególności analizy otrzymanego zgłoszenia naruszenia prawa, prowadzenia 

rejestru tych zgłoszeń, a także sporządzania raportów podsumowujących niniejsze działania oraz 

prowadzenia analiz statystycznych. Powyższe działania mają na celu zapewnienie bezpieczeństwa 

prawnego i finansowego Administratora, w tym zapobieganie oszustwom oraz nadużyciom. 

4. Podanie przez Państwa danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne, aby Administrator 

mógł procedować złożony formularz zgłoszenia. W przypadku podania przez Państwa danych 

osobowych ich przetwarzanie oparte będzie o zapisy ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie 

sygnalistów. 

5. Dane osobowe będą udostępniane wyłącznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania na 

podstawie przepisów prawa. Dane osobowe będą udostępnione podmiotom zapewniającym, na 

podstawie umów zawartych przez administratora, obsługę działalności administratora (np. dostawcy 

usług informatycznych, pocztowych). Dane osobowe mogą być udostępnione podmiotom 

zewnętrznym wspierającym administratora w zakresie przyjmowania zgłoszeń wewnętrznych. Dane 

osobowe będą udostępniane odrębnym administratorom, tj. właściwym organom, w przypadku 

podejmowania działań następczych. 

2. Dane osobowe będą przechowywane przez okres 5 lat od czasu zakończenia wewnętrznego 

postępowania wyjaśniającego oraz przez okres prowadzonego postępowania przez właściwe organy 

(jeżeli takie postępowanie jest prowadzone), a następnie przechowywane przez okres przewidziany 

przez przepisy prawa, tj. Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r.  

w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie 

organizacji  i zakresu działania archiwów zakładowych. 

3. Państwa dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji oraz nie 

będą podlegały profilowaniu. Ponadto dane te nie będą przekazywane do państwa trzeciego (poza 

Europejski Obszar Gospodarczy). 

4. Posiadają Państwo prawo dostępu do treści swoich danych, ich poprawiania oraz kopii,  

z zastrzeżeniem, że przepisu art. 15 ust. 1 lit. g RODO w zakresie przekazania informacji o źródle 

pozyskania danych osobowych nie stosuje się, chyba że sygnalista nie spełnia warunków 

wskazanych w art. 6 Ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistów albo wyraził wyraźną 

zgodę na takie przekazanie. Posiadają także Państwo prawo sprostowania swoich danych 

osobowych, ich usunięcia w przypadkach przewidzianych przepisami prawa a także ograniczenia 

przetwarzania. 

5. W przypadku powzięcia informacji o niewłaściwym przetwarzaniu Państwa danych osobowych 

przez Administratora przysługuje Państwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. 

Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (00-193 Warszawa, ul. Stawki 2). 


