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Zatgcznik do Zarzgdzenia nr 143 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie w Kielcach z dnia 21.11 2024 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu organizacji stazy zawodowych w ramach projektu Gminy Kielce ,,RAP - Rozwdj,
aktywizacja, praca mieszkaricow gminy Kielce nieuczestniczqcych w rynku pracy”

REGULAMIN ORGANIZAC)I STAZY ZAWODOWYCH W PROJEKCIE GMINY KIELCE
»RAP - ROZWOJ, AKTYWIZACIJA, PRACA MIESZKANCOW GMINY KIELCE
NIEUCZESTNICZACYCH W RYNKU PRACY”
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Postanowienia ogdlne
1. Przedmiotem niniejszego Regulaminu jest okreslenie warunkdw organizacji stazy zawodowych

w projekcie Gminy Kielce ,,RAP - Rozwdj, aktywizacja, praca mieszkaricow gminy Kielce
nieuczestniczgcych w rynku pracy”

2. Projekt ,,RAP (...)” jest wspdtfinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus,
w ramach programu regionalnego Fundusze Europejskie dla Swietokrzyskiego 2021-2027,
Priorytet 9. Ustugi spoteczne i zdrowotne, Dziatanie 09.01 Aktywna integracja spoteczna
i zawodowa.

3. Celem odbywania stazy zawodowych przez uczestniczki/uczestnikdw projektu jest zdobycie
doswiadczenia zawodowego i praktycznych umiejetnosci zawodowych odpowiadajgcych
na potrzeby lokalnego rynku pracy oraz zwiekszenie szans na podjecie zatrudnienia.

§2

Stownik pojec i skrotow
Beneficjent Projektu — Gmina Kielce/Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Kielcach
Biuro Projektu — MOPR/Dziat Projektéw, ul. Kottagtaja 4, Kielce 25-714
KIS — MOPR/Klub Integracji Spotecznej, ul. Sienkiewicza 34, Kielce 25-507
MOPR — Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Kielcach
Opiekun stazysty — pracownik oddelegowany przez pracodawce/osoba prowadzgca jednoosobowg
dziatalno$¢ gospodarcza
Organizator stazu — Pracodawca
Projekt — projekt gminy Kielce pn. ,,RAP - Rozwdj, aktywizacja, praca mieszkaricow gminy Kielce
nieuczestniczgcych w rynku pracy”
Realizator stazu — Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie w Kielcach
Regulamin — niniejszy Regulamin organizacji stazy zawodowych (...)
Staz zawodowy - instrument aktywizacji zawodowej, forma nauki zawodu, polegajgca na zdobywaniu
wiedzy w miejscu pracy, ktérego celem jest przygotowanie do samodzielnego swiadczenia pracy.
UP — uczestniczka/uczestnik projektu - stazysta/ stazystka

§3
Warunki realizacji stazu
1. Staze zawodowe bedg organizowane dla 45 UP.
Staze zawodowe trwajg 3 miesigce, bez mozliwosci wydtuzenia.
Kierowanie UP do odbycia stazu zawodowego, bedzie odbywaé sie na podstawie pozytywnie
rozpatrzonego Whniosku o zawarcie umowy o odbywanie stazu zawodowego - zatqcznik nr 1
do niniejszego Regulaminu, ztozonego przez Organizatora stazu u Realizatora stazu — w KIS.

4. Przed podpisaniem tréjstronnej Umowy o odbywanie stazu zawodowego - zatqcznik nr 2
do niniejszego Regulaminu, Organizator stazu ma obowigzek zapoznania sie z Regulaminem i jego
stosowanie.

5. Umowa o odbywanie stazu zawodowego okresla w szczegdlnosci:
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a) strony umowy tj. Realizatora stazu, Organizatora stazu i UP,

b) miejsce i czas trwania stazu,

c) rodzaj obowigzkéw i prawa stron umowy,

d) tygodniowy wymiar czasu pracy o ktdrym mowa w ust. 7 niemniejszego paragrafu,

e)program stazu zawodowego stanowigcy zatgcznik nr 2 do umowy o odbywanie stazu
zawodowego,

f) wysokos¢ w wynagrodzenia Opiekuna stazysty,

g) wysokos$¢ stypendium stazowego.

UP w okresie odbywania stazu przystuguje miesieczne stypendium stazowe w wysokosci 120%

zasitku dla bezrobotnych.

UP odbywajacy staz zawodowy powinien wykonywa¢ obowigzki stuzbowe w wymiarze

nieprzekraczajgcym 40 godzin tygodniowo i 8 godzin dziennie, a w przypadku UP o znacznym lub

umiarkowanym stopniu niepetnosprawnosci wymiar czasu pracy wynosi 35 godzin tygodniowo

i 7 godzin dziennie.

UP po uprzednim wyrazeniu zgody Dyrektora MOPR, moze odbywac staz w niedziele i Swieta,

W porze nocnej, w systemie zmianowym, o ile charakter pracy w danym zawodzie lub system

pracy u Organizatora stazu wymaga takiego rozktadu godzin pracy.
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Obowigazki Realizatora stazu zawodowego
Beneficjent odpowiedzialny jest za organizacje stazy zawodowych, w szczegélnosci:
a) monitorowanie udzielonego wsparcia UP,
b)rozliczanie i wyptate stypendiow stazowych,
c) kontakty z UP i Organizatorem stazu,
d) prowadzenie kontroli stazy.
Szczegdtowe obowigzki Beneficjenta okresla Umowa o odbywanie stazu zawodowego.

§5
Obowigazki Organizatora stazu zawodowego

Organizator stazu w miejscu odbywania stazu ma obowigzek umiesci¢ plakat informujacy
o wspotfinansowaniu projektu ze srodkéw EFS+ - zafgcznik nr 1 do Umowy o odbywanie stazu
zawodowego.

Staz odbywa sie na podstawie Programu stazu, z ktédrym Organizator stazu zobowigzany jest
zapoznac¢ UP - zatfgcznik nr 2 do Umowy o odbywanie stazu zawodowego.

Organizator stazu zobowigzany jest do zapoznania UP z obowigzkami i uprawnieniami.
Organizator stazu zobowigzany jest przydzieli¢ UP Opiekuna stazysty na podstawie Umowy
o wykonywanie obowigzkdw opiekuna stazysty - zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
Opiekun stazysty bedzie sprawowat opieke nad uczestnikiem projektu w wymiarze 20 godz.
miesiecznie w okresie trwania umowy.

Organizatorowi stazu przystuguje refundacja kosztéw dodatku do wynagrodzenia Opiekuna
stazysty w wysokosci 500 zt brutto/brutto/m-c, wynikajgcego ze zwiekszonego zakresu
obowigzkéw. W przypadku gdy UP przerwie staz, ww. kwota zostaje przeliczona proporcjonalnie
do liczby godzin  wykonanej opieki nad UP w nastepujagcy sposéb @ —
liczba godz. opieki * 25 zt brutto/brutto/godz. Cata kwota wynagrodzenia opiekuna stazysty
zostanie wyptacona po ukoiczonym stazu UP.

Organizator stazu dostarcza Realizatorowi stazu, w terminie do 5 dni kalendarzowych,
po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego, liste obecnosci podpisang przez UP
odbywajgcego staz i potwierdzong przez Opiekuna stazu lub Organizatora stazu.
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Na wniosek UP, Organizator stazu jest zobowigzany do udzielenia 2 dni wolnych od pracy
za kazde 30 dni kalendarzowych odbytego stazu z zachowaniem prawa do stypendium, przy czym
w ostatnim miesigcu odbywania stazu UP moze z géry wykorzysta¢ przystugujace 2 dni wolne.
Organizator stazu ma prawo wglagdu w zaswiadczenie lekarskie UP odbywajgcego staz o zdolnosci
do wykonywania pracy na danym stanowisku.

Umowa o odbywanie stazu moze zosta¢ rozwigzana w trybie natychmiastowym w przypadku
stwierdzenia nierealizowania przez Organizatora stazu zasad i Programu odbywania stazu.
Szczegdtowe obowigzki Organizatora stazu okresla Umowa o odbywanie stazu zawodowego.

§6

Prawa i obowigzki UP w trakcie odbywania stazu zawodowego
Warunkiem przystgpienia do stazu jest pozytywne przejscie przez UP badan lekarskich
orzekajgcych o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku.
UP odbywajac staz zobowigzany jest do postepowania zgodnie z Umowa o odbywanie stazu
zawodowego.
UP zobowigzany jest do terminowego stawiania sie w pracy, zgodnie z zasadami okreslonymi
w Umowie o odbywanie stazu zawodowego.
UP odbywajgcemu staz zawodowy przystuguja 2 dni wolne od pracy za kazde 30 dni
kalendarzowych przebytego stazu. Dni wolne udziela sie na pisemny wniosek UP. Za dni wolne
przystuguje stypendium stazowe.
UP odbywajgcemu staz zawodowy przystuguje comiesieczne stypendium stazowe przyznane
na podstawie Umowy o odbywanie stazu zawodowego, na okres od dnia rozpoczecia stazu do
dnia jego zakonczenia lub do dnia zaprzestania uczestnictwa w stazu.
Stypendium stazowe bedzie wyptacane po zakoriczeniu miesigca kalendarzowego.
Podstawe do wyptaty stypendium stazowego stanowi poprawnie wypetniona lista obecnosci
podpisywana przez UP, potwierdzona przez Opiekuna stazysty/Organizatora stazu i doreczona
Realizatorowi stazu do KIS, ul. Sienkiewicza 34, do 5 dni kalendarzowych, po zakoriczeniu danego
miesigca kalendarzowego.
Realizator stazu moze wstrzymac¢ wyptate stypendium w przypadku niedostarczenia listy
obecnos$ci w wymaganym terminie, o ktérym mowa w ust. 7 niniejszego paragrafu.
Stypendium stazowe wypfacane jest po zakoiczonym miesigcu pracy, na wskazany przez UP
w Umowie o odbywanie stazu zawodowego rachunek bankowy, w terminie 10 dni roboczych
od dnia otrzymania listy obecnosci.
Stypendium nie przystuguje za nieusprawiedliwione dni nieobecnosci na stazu. W przypadku
nieusprawiedliwionej nieobecnosci przekraczajgcej 2 dni - stypendium za dany miesigc nie
przystuguje.
Za okres niezdolnosci do uczestnictwa w stazu wskutek choroby potwierdzonej przez lekarza, UP
przystuguje 100% stypendium za kazdy dzier niezdolnosci do pracy.
UP odbywajacy staz ma obowigzek poinformowac Realizatora stazu oraz Organizatora
stazu/Opiekuna stazu o otrzymaniu zwolnienia lekarskiego w ciggu 2 dni roboczych
od daty zaistnienia tego faktu.
Stypendium za niepetny miesigc odbywania stazu ustala sie proporcjonalnie do dni odbywania
stazu.
Realizator stazu po zapoznaniu sie z trescig sprawozdania stanowigcego zatgcznik nr 4 do Umowy
o odbywanie stazu zawodowego, o ktérym mowa w § 6 ust. 2 pkt 4 Rozporzadzenia Ministra
Pracy i Polityki Spotecznej w sprawie szczegétowych warunkéw odbywania stazu przez
bezrobotnych i wydaniu zaswiadczenia o odbyciu stazu zawierajgcego dane, o ktérych mowa w
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§ 5 ust. 1 pkt 1 i pkt 3-7 Rozporzadzenia (Dz.U.2009.142.1160), zwraca UP oryginat opinii oraz

sprawozdania wraz z kopig Programu stazu.

Realizator stazu moze pozbawi¢ UP mozliwosci kontynuowania stazu w przypadku:

a) nieobecnosci z przyczyn nieusprawiedliwionych podczas wiecej niz dwéch dni stazu;

b)naruszenia prawa badZ postanowienn Regulaminu Pracy, w szczegdlnosci stawienia sie
do odbycia stazu w stanie wskazujagcym na spozycie alkoholu, narkotykéw lub innych
srodkédw zmieniajgcych swiadomos¢ lub spozywania w miejscu pracy alkoholu, narkotykéw
lub innych srodkéw zmieniajgcych swiadomos¢;

W przypadku podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej w trakcie odbywania stazu,

UP zostanie pozbawiony mozliwosci kontynuowania stazu.

Usprawiedliwionym przerwaniem stazu jest:

a) podjecie zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej;

b) szczegdlny przypadek losowy nie dajacy sie przewidzie¢ przed rozpoczeciem udziatu
w stazu. Ostateczng decyzje o zasadnosci rezygnacji z udziatu w stazu podejmuje Dyrektor
MOPR.

UP zobowigzany jest do stosowania sie do zasad, regulaminu pracy, regut prawnych, tajemnicy
zawodowej, itp. okreslonych i przedstawionych przez Organizatora stazu.

UP zobowigzany jest realizowad staz zgodnie z Programem stazu.

Organizator stazu oraz UP zobowigzani sg do stosowania sie do zapisow zawartych
w Umowie o odbywanie stazu, ktdra stanowi uszczegétowienie zapiséw niniejszego Regulaminu.
Wszystkie informacje na temat organizacji stazy oraz wymagane formularze dokumentéw
sg dostepne w Biurze projektu, KIS oraz na stronie internetowej projektu:
https://mopr.kielce.pl/projekt-rap-rozwoj-aktywizacja-praca-mieszkancow-gminy-kielce-

nieuczestniczacych-w-rynku-pracy/

Szczegdtowe prawa i obowigzki UP okresla Umowa o odbywanie stazu zawodowego.

§7

Postanowienia koricowe
Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia 18.11.2024 r. do dnia 30.11.2025r.
Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu nalezy do Realizatora stazu i jest wigzgca dla UP
i Organizatora Stazu.
Realizator stazu zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu, poprzez kazdorazowe
zamieszczenie informacji o jego zmianie na stronie internetowej projektu.
Zmiana Regulaminu wymaga formy pisemnej.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem wszelkie decyzje podejmuje Dyrektor
MOPR.
Integralng czescig Regulaminu s3 zataczniki.

is zatgcznikow:

Zatacznik nr 1. Wniosek o zawarcie umowy o odbywanie stazu zawodowego.
Zatacznik nr 2. Umowa o odbywanie stazu zawodowego.
Zatgcznik nr 3. Umowa o wykonywanie obowigzkéw opiekuna stazysty.
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