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Zatqcznik do Zarzgdzenia nr 73/2021

REGULAMIN ORGANIZAC]I STAZY ZAWODOWYCH W PROJEKCIE GMINY KIELCE
PLANOWANIE I DZIALANIE -
INTEGRACJA SPOLECZNO-ZAWODOWA SPOEECZNOSCI KIELC

§1
Postanowienia ogolne

1. Przedmiotem niniejszego Regulaminu jest okreslenie warunkdéw organizacji stazy
zawodowych w projekcie Gminy Kielce Planowanie i dziatanie - integracja spoteczno-
zawodowa spotecznosci Kielc.

2. Projekt jest wspotfinansowany przez UE z EFS w ramach RPO WS na lata 2014-2020,
O$ Priorytetowa 9 Wiaczenie spoteczne i walka z ubdstwem, Dzialanie 9.1 Aktywna
integracja zwiekszajaca szanse na zatrudnienie.

3. Celem odbywania stazy zawodowych przez UP jest zdobycie doswiadczenia
i praktycznych umiejetnosci zawodowych odpowiadajgcych na potrzeby lokalnego rynku

pracy oraz zwigkszenie szans na podjecie zatrudnienia.

§2

Stownik pojeé i skrotow
Beneficjent — gmina Kielce/Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
Biuro Projektu — MOPR/Dziat Projektow Strukturalnych, ul. Kottataja 4, Kielce
Opiekun stazysty — pracownik oddelegowany przez pracodawce/osoba prowadzaca
jednoosobowg dziatalnos¢ gospodarcza
Organizator stazu — pracodawca
Projekt — projekt gminy Kielce pn. Planowanie i dziatanie — integracja spoteczno zawodowa
spotecznosci Kielc
Realizator stazu — MOPR
Regulamin — Regulamin organizacji stazy zawodowych w MOPR w ramach Projektu
Staz zawodowy - instrument aktywizacji zawodowej, forma nauki zawodu, polegajaca na
zdobywaniu wiedzy w miejscu pracy, ktorego celem jest przygotowanie do samodzielnego
Swiadczenia pracy.

UP - Uczestnik Projektu/Uczestnik/Uczestniczka stazu
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§3

Warunki realizacji stazu
Staze zawodowe odbywac si¢ bedg organizowane dla 100 UP.
Staz zawodowy trwajacy 3 miesigce bedzie organizowany dla dla 96 UP — klientow
Rejonow Opiekunczych MOPR.
Staz zawodowy trwajacy 6 miesigcy bedzie organizowany dla 4 UP w tym 2 UP— klientow
Rejonow Opiekunczych MOPR i 2UP — usamodzielnianych wychowankdéw, ktorzy
opuscili pieczg zastepcza.
Kierownie UP do odbycia stazu zawodowego, bedzie na podstawie pozytywnie
rozpatrzonego Wniosku o zawarcie umowy o odbywanie stazu zawodowego
(zatgcznik nr 1 do Regulaminu) ztozonego przez Organizatora stazu u Realizatora stazu —
w Biurze Projektu.
Przed podpisaniem trojstronnej Umowy o odbywanie stazu zawodowego (zalgcznik nr 2
do Regulaminu), Organizator stazu ma obowigzek zapoznania si¢ z Regulaminem i jego
stosowanie.
Umowa o odbywanie stazu zawodowego okresla w szczegdlnosci:
a) strony umowy tj. Realizatora stazu, Organizatora stazu, odbywajacego staz,
b) miejsce i czas trwania stazu,
C) rodzaj obowigzkow i prawa ston umowy,
d) tygodniowy wymiar czsu pracy,
e) program stazu,
f) wysokos¢ w wynagrodzenia Opiekuna stazysty,
g) wysoko$¢ stypendium stazowego.
UP w okresie odbywania stazu przystuguje miesi¢czne stypendium stazowe w wysokosci
120% zasitku dla bezrobotnych.
UP odbywajacy staz zawodowy powinien wykonywaé obowiazki stuzbowe
w wymiarze nieprzekraczajacym 40 godzin tygodniowo i 8 godzin dziennie,
a w przypadku UP o znacznym lub umiarkowanym stopniu niepetnosprawno$ci wymiar
czasu pracy wynosi 35 godzin tygodniowo i 7 godzin dziennie.
UP po uprzednim wyrazeniu zgody, moze odbywac staz w niedziele i §wigta, w porze
nocnej, w systemie zmianowym, o ile charakter pracy w danym zawodzie/u Organizatora

stazu wymaga takiego rozktadu pracy.
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10. UP w okresie odbywania stazu przystuguje refundacja kosztow opieki nad dzieckiem

do lat 7 i/lub nad osobg zalezng oraz ubezpieczenie zdrowotne i NNW.

§4
Obowiazki Realizatora stazu zawodowego
Beneficjent odpowiedzialny jest za organizacje stazy, w szczegdlnoSci:
a) monitorowanie udzielonego wsparcia UP,
b) rozliczanie i wyplate stypendidw stazowych,
c) kontakty z UP i Organizatorem stazu,
d) prowadzenie kontroli stazy.

Szczegotowe obowigzki Beneficjenta okresla Umowa 0 odbywanie stazu zawodowego.

§5

Obowiazki Organizatora stazu zawodowego
Organizotor stazu w miejscu odbywania stazu ma obowigzek umiesci¢ platakt informujacy
o wspotfinansowaniu projektu/wsparcia ze srodkow EFS (zalgcznik nr 1 do Umowy
o odbywanie stazu zawodowego).
Staz odbywa si¢ na podstawie Programu stazu, z ktorym Organiztor stazu zobowigzany jest
zapozna¢ UP (zalgcznik nr 2 do Umowy o odbywanie stazu zawodowego).
Organizator stazu zobowigzany jest do zapoznania UP z obowigzkami i uprawnieniami.
Organizator stazu zobowigzany jest przydzieli¢ UP Opiekuna stazysty na podstawie Umowy
0 wykonywanie obowigzkow opiekuna stazysty (zatgcznik nr 3 do Regulaminu).
Organizatorowi stazu przystuguje refundacja kosztow dodatku do wynagrodzenia Opiekuna
stazysty w wysokosci 500 zt brutto / m-c (w przypadku pierwszego stazysty, za kazdego
kolejnego 250 zt brutto/ m-c) bez kosztow pracodawcy. Dodatek wynika ze zwigkszonego
zakresu obowigzkoéw, przy czym Opiekun stazysty ma mozliwo$¢ odstapienia od dodatku
do wynagrodzenia. Opiekun stazysty moze sprawowac opieke¢ nad maksymalnie 3
stazystami w trakcie trwania projektu.
Organizator stazu dostarcza Realizatorowi stazu, w terminie do 5 dni roboczych
po zakonczeniu kazdego miesigca kalendarzowego, list¢ obecnosci podpisang przez UP
odbywajacego staz i potwierdzong przez Opiekuna stazu lub Organiztora stazu.

Na wniosek UP, Organizator stazu jest zobowigzany do udzielenia 2 dni wolnych
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za kazde 30 dni kalendarzowych odbytego stazu z zachowaniem prawa do stypendium, przy
czym, w ostatnim miesigcu odbywania stazu UP moze z gory wykorzystaé przystugujace 2
dni wolne.

Organizator stazu ma prawo wgladu w zaswiadczenie lekarskie UP odbywajacego staz
o zdolnos$ci do wykonywania pracy na danym stanowisku.

Umowa o0 odbywanie stazu moze zostaé rozwigzana w trybie natychmiastowym
w przypadku stwierdzenia nierealizowania przez Organizatora stazu warunkow
I Programu odbywania stazu.

Szczegotowe obowiazki Organizatora stazu okresla Umowa o odbywanie stazu

zawodowego.

§6

Prawa i obowiazki UP w trakcie odbywania stazu zawodowego
Warunkiem przystapienia do stazu jest pozytywne przejscie przez UP badan lekarskich
orzekajacych o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na stanowisku.
UP odbywajac staz zobowigzany jest do postgpowania zgodnie z Umows
0 odbywanie stazu zawodowego.
UP zobowigzany jest do terminowego stawiania si¢ w pracy, wedle zasad nakreslonych
w Umowie o odbywanie stazu zawodowego.
UP odbywajacemu staz przystluguja 2 dni wolne za kazde 30 dni kalendarzowych
przebytego stazu. Dni wolne udziela si¢ na pisemny wniosek UP. Za dni wolne przystuguje
stypendium stazowe.
UP odbywajacemu staz przysluguje comiesigczne stypendium stazowe przyznane
na podstawie Umowy o odbywanie stazu zawodowego, na okres od dnia rozpoczg¢cia stazu
do dnia jego zakonczenia lub do dnia zaprzestania uczestnictwa w stazu.
Stypendium stazowe bedzie wyptacane po zakonczeniu miesigca kalendarzowego.
Podstawe do ustalenia uprawnien do wyptacenia stypendium stazowego Stanowi lista
obecnos$ci podpisywana przez UP, potwierdzona przez Opiekuna stazu/Organizatora stazu
1 dorgczona Realizatorowi stazu do 5 dnia roboczego po zakonczeniu danego miesigca
kalendarzowego.
Reliztor stazu moze wstrzymaé¢ wyptlate stypendium w przypadku niedostarczenia listy

obecnosci w wymaganym terminie, o ktorym mowa w ust. 7.
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Stypendium stazowe wyplacane jest na wskazany przez UP w Umowie o odbywanie stazu

zawodowego rachunek bankowy, po zakonczonym miesigcu, w terminie 10 dni roboczych

nastgpnego miesigca, po otrzymania od Organizatora stazu prawidtowo uzupetnione;j listy

obecnosci.

Stypendium nie przysluguje za nieusprawiedliwione dni nieobecno$ci na stazu.

W przypadku nieusprawiedliwionej nieobecnosci przekraczajacej 80% stypendium nie

przystuguje.

Za okres niezdolno$ci do uczestnictwa w stazu wskutek choroby potwierdzonej przez

lekarza, UP przystuguje 100% stypendium za kazdy dzien niezdolnosci do pracy.

UP odbywajacy staz ma obowigzek poinformowaé Realizatora stazu oraz Organizatora

stazu/Opiekuna stazu o otrzymaniu zwolnienia lekarskiego w ciggu 3 dni roboczych

od daty zaistnienia tego faktu.

Stypendium za niepelny miesigc ustala si¢, wyliczajac kwote stypendium odpowiednio

do przepracowanej czesci danego miesigca.

Realiztor stazu po zapoznaniu si¢ z tre$cig sprawozdania, o ktéorym mowa w § 6 ust. 2

pkt 4 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie szczegoétowych

warunkow odbywania stazu przez bezrobotnych i wydaniu zaswiadczenia o odbyciu stazu

zawierajacego dane, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 pkt 1 i pkt 3-7 Rozporzadzenia

(Dz.U.2009.142.1160), zwraca UP opini¢ oraz sprawozdanie wraz z kopiag Programu stazu.

Realizator stazu moze pozbawi¢ UP mozliwosci kontynuowania stazu w przypadku:

a) nieobecnosci z przyczyn nieusprawiedliwionych podczas wigcej niz jednego dnia stazu;

b) naruszenia prawa badZ postanowien Regulaminu pracy, w szczegolnosci stawienia si¢
do odbycia stazu w stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu, narkotykow lub srodkéw
psychotropowych lub spozywania w miejscu pracy alkoholu, narkotykow lub srodkow
psychotropowych;

C) przerwania stazu przez UP.

W przypadku podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej w trakcie odbywania stazu,

UP zostanie pozbawiony mozliwosci kontynuowania stazu.

Usprawiedliwionym przerwaniem stazu jest:

a) podjecie zatrudnienia lub innej pracy zarobkoweyj;

b) szczegolny przypadek losowy nie dajacy si¢ przewidzie¢ przed rozpoczgciem udziatu

w stazu. Ostateczng decyzje¢ o zasadno$ci rezygnacji z udziatu w stazu podejmuje
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Realiztor stazu.

UP zobowigzany jest do stosowania si¢ do zasad, regulaminu pracy, regut prawnych,

tajemnicy zawodowej, itp. okreslonych i przedstawionych przez Organizatora stazu.

UP zobowigzany jest realizowa¢ staz wedle planu nakre§lonego w Programie

stazu.

Organizator stazu oraz UP zobowigzani sg do stosowania si¢ do zapisow zawartych

w Umowie o odbywanie stazu, ktéra stanowi uszczegodtowienie zapisOw niniejszego

Regulaminu.

Wszystkie informacje na temat organizacji stazy oraz wymagane formularze dokumentow

sg dostepne w Biurze projektu oraz na stronie internetowej projektu:

https://mopr.kielce.pl/projekt-planowanie-i-dzialanie-integracja-spoleczno-zawodowa-

spolecznosci-kielc/

Szczegotowe prawa 1 obowiazki UP okresla Umowa o odbywanie stazu zawodowego.

§7

Postanowienia koncowe
Regulamin obowigzuje od dnia 01.01.2020 r. do dnia 31.03.2022 r.
Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminu nalezy do Realizator stazu i jest wigzgca
dla UP.
Realizator stazu zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu, poprzez kazdorazowe
zamieszczenie informacji o zmianie na stronie internetowej projektu.
Zmiana Regulaminu wymaga formy pisemnej.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem wszelkie decyzje podejmuje
Realizator stazu.

Integralng czes$cig Regulaminu sg zatgczniki.

Spis zalacznikow.

Zalacznik nr 1. Wniosek o zawarcie umowy o odbywanie stazu zawodowego.

Zalacznik nr 2. Umowa o odbywanie stazu zawodowego.

Zalacznik nr 3. Umowa 0 wykonywanie obowigzkéw opiekuna stazysty.

Zalacznik nr 4. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
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