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                                          Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia
I. Zakres czynności
Dotyczy obiektów od nr 1 do nr 19 oraz od nr 23-27
Codziennie
· opróżnianie i czyszczenie koszy na śmieci włącznie z wymianą worków
· opróżnienie / wymiana worków w niszczarkach
· wytarcie kurzu i wypolerowanie biurek (o ile nie leżą na nich dokumenty), stołów, stolików, regałów i szaf biurowych, komód i szafek stojących i wiszących, krzeseł obrotowych i zwykłych, foteli, półek, parapetów okiennych;
· usuwanie pajęczyn ze ścian, sufitów, spod parapetów i innych dostępnych miejsc 
w pokojach;
· opróżnianie koszy niszczarek dokumentów znajdujących się w pokojach biurowych, opróżnianie koszy na śmieci, wymiana worków foliowych i wyniesienie odpadków 
z w/w do śmietnika zbiorczego;
· przecieranie wyłączników oświetlenia sufitowego i ściennego;
· mycie powierzchni posadzek z zastosowaniem odpowiednich środków
· odkurzenie wykładzin dywanowych i mato wycieraczek
· umycie pomieszczeń WC z armaturą i wyposażeniem
· umycie aneksu kuchennego, 
· uzupełnianie środków higieny toaletowej z materiałów własnych (papier toaletowy, mydło, ręczniki)
· przetarcie dostępnych parapetów
1 x w tygodniu
· przetarcie wypalcowanych pow. na drzwiach, klamkach i szafach
· wytarcie z kurzu luster, aparatów telefonicznych, telefaksów, lampek biurkowych, odbiorników radiowych, telewizyjnych, niszczarek dokumentów znajdujących się 
w pokojach biurowych itp. sprzętów biurowych, obrazów, lamp, el. ozdobnych, dystrybutorów wody
· przetarcie/odkurzenie urządzeń biurowych (drukarki, kserokopiarki, faksy, komputery itp.)
· umycie środkiem myjąco-dezynfekującym powierzchni wykafelkowanych ściennych 
                           w węzłach sanitarnych 
· wytarcie kurzu z książek;
1 x na miesiąc
· przetarcie uchwytów w drzwiach, szafach, wyłączników światła środkami dezynfekującymi
· przetarcie środkiem dezynfekującym słuchawek telefonicznych i telefaksów
· odkurzenie mebli tapicerowanych
· czyszczenie szaf, regałów i wszystkich mebli będących na wyposażeniu pokoi biurowych oraz znajdujących się w korytarzach;
· umycie drzwi
· mycie koszy na śmieci 
· czyszczenie kratek wentylacyjnych w pokojach, toaletach, na korytarzach i w innych pomieszczeniach użytkowych;
· usuwanie plam z dywanów i wykładzin dywanowych;
· sprzątanie na mokro powierzchni tarasów i balkonów;
2 x w trakcie trwania umowy
· umycie okien i przeszkleń wraz z parapetami zewnętrznymi i żaluzji okiennych
II. Zakres czynności
[bookmark: _GoBack]Dotyczy obiektów od nr 20 do nr 22
Codziennie 
· opróżnianie i czyszczenie koszy na śmieci włącznie z wymianą worków
· mycie powierzchni posadzek z zastosowaniem odpowiednich środków
· usuwanie wypalcowań na drzwiach przeszklonych i przeszkleniach
· zamiecenie i umycie klatek schodowych
· przetarcie poręczy
· umycie kabiny windy
· zebranie śmieci z terenu zewnętrznego, zamiecenie miejsc zabrudzonych i ciągów komunikacyjnych
· odśnieżanie chodników wokół budynku oraz ciągów komunikacyjnych na terenie posesji, posypywanie piaskiem i solą
1 x na miesiąc 
· skoszenie trawy (w okresie od maja do października)
· umycie drzwi
2 x w trakcie trwania umowy
· umycie okien i przeszkleń wraz z parapetami zewnętrznymi i żaluzji okiennych
III. Uwagi
Wykonawca zobowiązany jest do zapoznania się na miejscu z zakresem robót 
i warunkami, jakie panują w podanych lokalizacjach.
Wykonawca poprzez swoich pracowników, zobowiązany jest do zabezpieczenia obiektów poprzez zamknięcie drzwi wewnętrznych i zewnętrznych, zamknięcie rolet, aktywację alarmu. 
1. Wykonawca do prac porządkowych zapewni w sposób ciągły: papier toaletowy, ręczniki papierowe, mydło w płynie do dystrybutorów, środki pomocnicze (min. worki na śmieci, odświeżacze powietrza do toalet, płyny do mycia podłóg, płyny do mycia sanitariatów itp.) i sprzęt (min. odkurzacze, mopy, ścierki itp.) Stosowane przez Wykonawcę środki myjąco - czyszczące muszą posiadać aktualne atesty lub certyfikaty dopuszczające je do stosowania na rynku polskim zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w tym w zakresie bezpieczeństwa użytkowania, ochrony zdrowia i środowiska. W przypadku jakichkolwiek wątpliwości Zamawiający ma prawo zażądać, a wykonawca udokumentował spełnienie powyższego wymogu. W przypadku nie udokumentowania przez Wykonawcę spełnienia wymogu jw., Wykonawca zobowiązany jest do natychmiastowego zaprzestania używania takiego środka czystości i zastąpienia go innym zgodnym z wymaganiami Zamawiającego. Stosowane środki muszą być odpowiednie do konkretnego rodzaju sprzątanej powierzchni (nie mogą być uniwersalne) i stosowane przed upływem terminu przydatności do użycia określonej przez Producenta. Zamawiający - w trakcie trwania umowy - zastrzega sobie prawo do żądania zmiany używanych do sprzątania środków czystości w przypadku stwierdzenia, iż środki te są złej jakości i nie nadają się do stosowania na sprzątanych powierzchniach (czyszczenie środkami nie przynosi żądanych efektów).
2. Osoby sprzątające powinny być wyposażone w odzież ochronną.
3. W przypadku zmiany osoby sprzątającej, czy też zapewnienia zastępstwa na czas jej nieobecności Wykonawca musi nawiązać niezwłocznie kontakt z osobą upoważnioną ze strony Zamawiającego i ustalić warunki przyjęcia nowej osoby.
4. Wykonawca zobowiązany jest do bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego 
o wszelkich dostrzeżonych w czasie sprzątania obiektów, awariach i uszkodzeniach 
w pomieszczeniach oraz w wyposażeniu pomieszczeń.
